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ПОРЯДОК и основания
перевода, отчисления воспитанников

l. Общие положения

1,1. Настоящий Порядок и основания гlеревода, отчисления воспитанников (дшее 


Порядок) разработаны всоответствии сФелеральным закоtlом от29.1;,2012 N,r273ФЗ

< Об образовании в Российской Федерации> , Порялком и условиями осушlествления

перевода обучающихся из одной организации, осуu{ ествляющей сбразовательнук)

деятельность по образовательным программам дошкольного образсrвания" в / 1ругие

организации, осуществляюtцие образоватеJIьную деятеJIьнос,гь по эбразова] ,еJIьным

программам соответствующих уровня и направленности. утвержденными приказом

Минобрнауки России от 28. 12.2015 N9 l 527. приказом уI lравлеI ]  4я образования

администрации Пермского муниципального округа Пермсtсого края Nl 11i от 23.04,2024 г.

кОб утверх(дении Полоlкения о комплектовании образовательных органи]аций Пермского

муниципального округа, решизующих образовательную программу лоluкольного
образования (далее Положение о комплектовании) и уставом Муничипаlьl] ()г()

автономного дошкольного образовательного учреждения кКонлратовсхий детский ca,,l

< Акварельки> >  (далее 
 

Образовательное учреlкдение),
1.2. Порядок определяет требования к llроцедуре и условиям осущес,Iвления l] epeвo/ ta

и отчисления воспитанников детского сада, обучающихся по программам дошкольного
образования.

1.З. Изменения и дополнения в данный Порядок вносятся на основании изменения

лействующих законодательных актов.

1.4. Основной задачей данного Порялка является соблюдение установJIегitIых
законодательством правил части I lорялка и основания перевола и отLIислеtIня вос] lит,аlI lIиI { ов

Образовательного учреждеLlия.
1.5. Учет движения детей по перево/ (у из групI Iы t]  I ,pyI I I I y 1,1o MoMetI a их oгtIисJlеI jия

осуществляются посредством гIоllсисl,емы кКонтигtгеl,t,г>  автt)мати,]ированной

информачионной системы кЭлектрон ная Пермская Образовательная Систс ма> .

2. Перевод воспитанников из группы в группу
без изменения условий получения образования

2.1. К переводу воспитанников Образовательного учреждения из группы в группу без

изменения условий получения образования относятся:

гI  еревод восп итан н ика по образова,гец ьн ой п ро грам N,I  е / r1o шI  I (ол ьн о I ] ,)



образования, из одной группы в другуt0 группу 0бразовательнOг0 учреждения такой xte

направленности с реализацией образовательной программы дошкольного образования
той > tiе направленности;

2.2. Перевол воспитанника Образоваl,ельного учре)I (дения из группы в группу без
изменения условий получения образования возможен:

. по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;
о по инициативе образовательного учреждения.
2.3. Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного представителя)

восПитанника возмох(ен при н€IJIичии свободных мест в группе, в которую планируется
перевод воспитанника.

2.З.| . Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника
осуществляется на основании заявления, В заяв.l1ени и указьIва} отся :

а) фамилия, имя. отчество (при наличии) воспитаriникаl
б) дата рождения воспитанника,
в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;
г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод,

2,З,2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника
из группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в Образовательном

учреждении правилами делопроизводства,
Заявление родителя (законного представителя) рассматривается Образова,гель[ lым

учреждением в течение 5 рабочих дней.
В переводе может быть отказано при отсутствии свободных мест в группе, в которую
заявлен перевод, а также в случае, предусмотренном пунктом 2,З.5 настоящего Порялка.

2,З.З, Завелующий Образовательного учреждения издает приказ о переводе
вQспитанника в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения об удовлетворении
заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника Образовательного

учреждения из группы в группу без изменения условий получения образования. В приказе

указывается дата, с которой воспитанник переве/ Iен в другую группу,
2.З,4, В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод.

уполномоченное лицо делает на заявлении соответствующую отметку с указанием
основания для отказа, даты рассмотрения заявления, должности. подписи и ее расrr,rифровки.

Заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении заявления в письменllом виде
в течение 5 рабочих дней с даты рассмотрения заявления. Увелilм.цение реI ,истрируется
в соответствии с установленными в Образова,l,еJlьllом учрех(дении llравилttми

делопроизводства, Копия уведомления об отка:зе в переводе восI Iитанника из гругI гIы

в группу без изменения условий полyчения образования хранитсrI  в соответствии
с установленными в Образовательном учреждении правилами делопроизводства.
Факт ознакомления заявителя с уведомлением фиксируется на копии уведомления
и заверяется личной подписью родителя (законного представителя).
При отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с

уведомлением уполномоченное лицо делает соответствующую оl,метку на копии

уведомления. Отметка об отказе или уклонении родителя (законного t lредстави,теля)
оТ оЗнакоМЛенИЯ с УВеДоМЛеНИеМ ДОЛЖНа соДержаТЬ ДоJI )кНос] 't) сДеЛаВшlеI 'О ее JlИLtа.

подпись, расrпифровку подписи и дату.
2,З.5, Заявление родителя (законног,о прелставителя) восtlи,гаI { ника о переводе Mo)Keт

быть отозвано или перевод по нему мо} кет быть приостановлен в связи с несогласием

другого родителя (законного преllс,гави,геля) воспитанника ог перевода и t групI | ьl в Iруппу
без изменения условий получения образования в любой момент до издания приказа
о переводе,



2.з.6.0тзыв заявления оформляется в письменнOм виде и заверяется личной подписью

родителя (законного представителя) воспитанника.
отзыв заявления родителя (:законного представителя) о переводе воспитанника из группы
В ГРУППУ РеГИСТРИРуетСя в соответствии с установJlенными в Образоваl,ельном уLIре)l(ле1iии
правилами делопроизводства, На отозванном заявлении о перево/ tе llростаI ]ляется отметка
с указанием даты отзыва заявления. Отзыв заявJIе} { ия о переводе хранится в соответс,гвии
с УсТановленными в ОбразоватеJlьном учре)tдении правилами делопроизводства.

2.З.1 . В СЛучае если родители (закоFIные пре/ ] ставите.llи) не имеют единого решения
по вопросу перевода воспитанника из группы в группу без изменения yсловий получения
образования, заведующий Образовательным учрех(дением вправе приостановить процедуру
перевода до получения согласия обоих родителей (законных представителей), о LIеM

на заявлении делается соответствующая отметка с указанием даты принятия решения
о приостановJIеI Iии перевода, I ] олжности. подписи и ее расшифровliи.
Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются о llриостаtlовлении
перевода в письменном виде в течение 5 рабочих дней, В увеломлении указывается срок.
в течение которого родители (законtlые предс,Iавители) должны прийти к елиному мнениtо
по вопросу перевода воспитанника, Уведомление о приостановJIении t lеревода

регистрируется и хранится в соответствии с установленными в детском саду правилами
делопроизводства,
Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспи"I ,анника с увеломJIением
фиксируется на копии уведомления и заверяется личной подписью ро2lителей (законных
представителей).
При отказе или уклонении родителей (законных I lредставитеirей) о,г ознакомления с

уведомлением уполномоченное лицо делает соответствующую отметку на копии

уведомления, Отметка об отказе или уклонении ролителей (законных представителей)
от ознакомления с уведомлением должна содержать должность сделавшего ее лица.
подпись, расшифровку подписи и лату,

2.3.8, Если в течение срока, указанного в уведомлении, ро/ ]ители (законные
представители) воспитанника приняли решение о переводе" на заявлении о переводе
делается отметка о согласии второго родителя (законного прелставителя) на перевод
воспитанника из группы в группу без изменения условий получения образования
с указанием даты, подписи и расшифровки подписи второго родителя.
Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 2,З,З
настоящего Порядка.

2.З.9. Если в течение срока. указанного в уведомjlении" родители (законlлые
представители) воспитанника не приняли едиI lого решIеI rия по его llepeBo/ ly из груI Iпы
в группу без изменения условий получения обраl} оваI lия. заве/ lуюtllий Обра:зова,геJ]ьI Iым

учреждением вправе отказать в уловJIе,гворении заявления Hal переt]ол t] оспитаtI IJика
из группьi в группу без изменения условий полу.lения образования, О,гме.гка об о.rказе
В ПереВоде с указанием основания для отказа в переводе, даты приFlятия решения об отказе.
должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлеFIии о переводе.
родители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в

удовлетворении заявления в письменном виде в течение 5 рабочих дней. Уведомление
Об ОТКаЗе в переводе регистрируется и хранится в соответствии с устаrIовленными
в Образовательном учреждении правилами делопроизводства,
Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника с уведомлением
фиксируется на копии уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных
представителей),
Пр" отказе или уклонении родителей (законных представи,гелей) о,г о:]накомления с

увеломлением уполномоченное лицо делает соответствуюLtlую о.гметку на копии



УВеДOМЛеНИЯ В ЛИЧНОМ ДеЛе ВOспитанника, 0тметка об 0тказе или уклонении рOдителеЙ
(законных представителей) от ознакомления с уведомлением доJIжна содержать доJIжность
сделавшего ее лица, подпись, расшифровку подписи и дату.

2.4. Перевод воспитанника (воспитанников) из группы в группу по инициативе
Образовательного учреждения возможен в случаях:
а) изменения количества групп, реализующих образовательную программу одинакового

уровня и направленности, в том числе путем объединения групп в летний период;
б) временный перевод воспитанника (воспитанников) в лругую группу осуществляется в

соответствии с требованиями СанI IиН и иного дейс,гвуtоtцего законOлательства.
2.4.1. Перевод воспитаFIника (восltиr,анt;иков) Образоваr,еJIьного учрех(дения

иЗ группы в группу без изменения условий получения образования по инициативе
Образовательного учреждения оtРормляется прика]ом.
при переводе долх(но быть учтено мнение и пожелания родителей (законных
ПреДставителеЙ) воспитанника (воспитанников) с учетом обеспечения требований
законодательства к порядку организации и осуществления образовательной деятельности
ПО ОбРаЗОвательным программам дошкольного образовани я и возмолсностей
Образовательного уLIре)(деI 'ия.
Получение письменного согласия родителей (законных прелставителей) восгIитанника
(воспитанников) на такой перевод не требуется.

2,4.2. Решение Образовательного учреждения о предстоящем переводе воспитанника
(воспитанников) с обоснованием принятия такого решения доводится до сведения

родителеЙ (законных представителеЙ) воспитанника (воспитанниl< ов) FIe позднее чем .за 5

рабочих дней до издания приказа о переводе.

3. Перевол воспитанника из группы одной направленносl.и в группу
лругой направленности

3,1. Перевод воспитанника, обучающегося по образовательной программе
ДоШкоЛьного образования, из группы ОбразовательLlого учрех(дения одной направленности
В ГРУППУ лрУгоЙ направленности возможен только по инициат[ jве роди,геля (законгtог,о

Представителя) воспитанника при ttаличии свободных месl,в гругIпе. в KOT()pyto планируется
перевод воспитанника,

З.2. Перевод воспитанlIиков с ограниченными возможностями здоровья
ОСуществляется на основании рекомендаций психологомедикопедагогической комиссии,

3,3. Перевод воспитанника из группы одной направленности в группу детского сада
дрУгоЙ направленности осуществляется на основании заявления родителя (законного
представителя) воспитанника. В заявлении указываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;
б) дата рох(дения воспитанника;
в) номер и направленность группы. которую посеlllает воспитанник:
г) номер и направленность группы. в ко,горук) заявле11 I lepeBol{ ,

К заявлению родителя (законного представиr,еля) воспитанника с ограничL.нными
возмо} кностями здоровья прилагаются рекOменлации психологомедико_педагог,ической
комиссии.

3.3.1. Заявление родителя (законного представиr,еля) опереводе воспитанника
ИЗ ГРУППы одноЙ направленности в группу ОбразоватеJlьного учреждения другой
направленности регистрируется в соответствии с установленными в детском саду
правилами делопроизводства.
Заявление родителя (законного представителя) рассматривается
Образовательного учрех(дения в течение 5 рабочих дней.

,] аведук)щим



В переводе мOжет быть отказан0 при 0тсутствии свободных мест в группе. в кOтOрую

заявлен перевод, а также в случае не достижения ролителями (законными предстаI ]ителями)
воспитанника единого мнения относитеJlьно перевода ребенка из групI lы одltой
направленности в группу ОбразовательI lого учре} I (дения другой наI lравленности.

З,З,2, При принятии решения об уловлетворении заявлеI { ия родителя (законl,tого

представителя) заведующий заключает с родителем (законным представителем)
воспитанника соответствующее дополнительное согJIашение кдоговору об образовании
по образовательным программам дошкольного образования.

3.З.3. Заведующий Образовательного уLIреждения издает приказ о переволе
воспитанника в течение 5 рабочих дней после заключения дополнительного соглашения
к договору об образовании о переводе воспита} { ника из группы детского сада одгtой
направленности в группу другой нагIравленности. В прика:зе ука,]ывается дата" с которой
права и обязанности Образовательного учреждения и родителей (законных предс,rавиr,еrlей)
вос п итаI 1I lи l(ai изменrI  ю1,ся,

З.З.4. В случае отсутствия свободных мест в группе, в которую заявлен перевод

уполномоченное лицо делает на заявлении соответствующую отметку с указанием
основания для отказа, даты рассмотрения заявления. доля(ности. подписи и ее расшифровки.
заявитель уведомляется об отказе в удовлетворении : ]аявления в письменном виде в теtIение

5 рабочих дней с даты рассмотрения заявления. Уведом;tегtие реI ,истрируется в соответствии
с установленными в детском саду правилами делопроизводства, I tопия увеломления
об отказе в переводе воспитанника, обучающегося по образовательной llрограмме
дошкольного образования, из группы детского сада одгtоЙ направленности в группу лругоЙ
направленности хранится в соответствии с установленными в детском саду гIравиJIами

делопроизводства, Факт ознакомления заявителя с уведомлением сРиксируется на копии

уведомления и заверяется личной подписью ролителя (законного представителя),
при отказе или уклонении родителя (законного представителя) от ознакомления с

уведомлением уполномоченное лицо делает соответствующую отметку на копии

уведомления, Отметка об отказе или уклонении родителя (законного прелставителя)
от ознакомления с уведомлением должна содерх(ать должность сделавшего ее лица.
подпись, расшифровку подписи и дату.

3.3.5. Заявление родителя (законного преllставителя) воспитанника о перево/ ]е Mo)Kel,

быть отозвано или перевод по нему Mo)I (eT быrь приос,rановJlеtl в свя:]и с несOгласием

другого родителя (законного представителя) восtIитанникrt с псрсвоll0м восI ]итанникat
из группы Образовательного } чреж,,liения о,llнOй l{ аlIравлеtlн()с,ги l]  I руппу ,i(р,yI ,ой

направленности в любой момент до изда} Iия I Iриказа о переволе
3.3.6, Отзыв заявления. приостановление проLlедуры перевода из группы

Образовательного учреlttдения одной направленности вгруппу другой направленности.
а также отказ в переводе в случае не дости)ltения родителями (законными llредставиr,елями)
воспитанника согласия по вопросу перевода оформляется аналогично порядку,
предусмотренному пунктами 2.З,52.З.9 настоящего Порялка.

З,З.7, Издание приказа о переводе осуществляется в порядке, предусмотреFI I { ом в

пункте 3.3.3 настоящего порядка.

4, Перевол воспитанника в другую организацию,
осуществляющую обра:зоватеJlьную деятельность

по образовательным проI ,раммам дошкольного обра: lования

4.1. Перевод воспитанника (воспитанников) в /_(ругую организацию" осуществляюtllую
образовательную деятельность по образоватеJ]ьl]ым программам доI tI коJlьноi,о сrбразования.



0существляется в пOрядке и на услOвиях, предусмOтренных закOнOдательствOм Российской

Федерации:
. в случае прекращения деятельности Детского сада, аннулирования Лицензии

на осуществление образовательной деятельности;
. в случае приостановления действия лицензии детскоГо сада на осуществJIение

образовательной деятеJ]ьности,

5. отчис",rение из детского сала

5.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление воспитанников) возможно
по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации:

а) по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника;

б) в связи с получением образования (заверLtIением обучения);

в) лосрочно по основаниям, установленным законом.
5.2. При прекращении образова,геJtьных отноtшеltий в связи с гlолучением образования

(завершением обучения) заведующий Образовательным учреждением издает прика]

об отчислении воспитанника.

5.3. !осрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителя
(законного представителя) воспитанника осуществляется на основании заявления.

В заявлении указываются:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанI Iика:

б) лата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) наименование образовательной программы (в ссlответствии с договором об образовании

по образовательным программам дошкольного образования);

д) дата отчисления воспитанника.

5.3,1 . Завелующий Образовательным учреждением издает приказ об отчис.ltении

воспитанника в течение 5 рабочих дней с даты I Iодачи заявлеtlия" но не позднее латы
отчисления, указанной в заявлеLlии, В приказе указывается дата и осFIование оl,tlисjlеlIиrI

воспитанника,

!оговор об образованиио заключенный с родителем (законным представителем)

воспитанника расторгается на основании изданного приказа с даты отчисления

воспитанника.
5,3.З. Заявление родителя (законного представителя) воспитанника об отчислении

может быть отозвано или отчисление по нему мо} кет быть приостановлеI ]0 в связи

с несогласием другого родителя (законного представителя) воспитанниI (а в лlюбой момент

до даты отчисления, указанной в заявлении.

5,3.4. Отзыв заявления об отчисrtении осРормляе,Iся ts I tисьменном виде и заверяеl,ся

личной подписью родителя (законного представиr,еля),

На отозванном заявлении об отчислении гlроставляется отметка с указанием латы
отзыва заявления. Отзыв заявления на отчисJIение хранится в соответствии

с установленными в Образовательном учрех(деFlии правилами делопроизводства.
5.3.5. В случае если родители (законные представите"llи) воспитанника не имеют

единого решения по вопросу прекращения образовательных отношений, заведующий вправе

приостановить процедуру отчисления до получения согласия обоих родителей (законl+ ых

представителей) воспитанника, о чем на заявлении делается соответствующая отметка

с указанием даты принятия решения о приостановлении отчисления. должности. г| одписи

и ее расшифровки.
Оба родителя (законных представителя) воспитанника уведомляются

о приостановлении отчисления в письменном виде в течение 5 рабочих дней. В уведtlмлении



указывается срOк, в течение кOтOрOг0 рOдители (законные представители) лолlttны прийти
К еДИнОМУ мнению по вопросу отчислеtlия восI Iитанника. Уведомление о приостановлении
отчисления регистрируется в соответствии с установленными в Образовательном
учреждении правилами делопроизводства, Копия уведомления хранится в соответствии
с установленными в Образовательном учреждении правилами делопроизводства. Факт
ОЗнакоМЛения родителей (законньгх представителей) воспитанника с уведомлением
фиксируется на копии уведомления и заверяется личной подписью родителей (законных
представителей).
ПРИ ОТКаЗе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомлениrI  с

УВедОмлением уполномоченное лицо делает соо,гве,гствуюIцую отметку I Ia копии

уведомления. Отметка оботказе или уклоFIении родителей (законных предс,Iавителей)
от ознакомления с уведомлением должна содержать долх(ность сделавшего ес лица,
подпись, расшифровку подписи и да,гу,

5.3.6. Если в течение срока, указанного в уведомлении, роltители (законные
ПРеДСтавители) воспитанника приняли решение об отчислении, на заявлении об от.тислении
делается отметка о согласии второго родителя (законного представителя) на отLIисJIение
ВОСПИТаННика с указанием новой даты отчисjlения. а также латы. подписи и расшисРровки
подписи второго родителя.
Издание приказа об отчислении осуществляется в гIорядке. предусмотренном в пункте 5.3.2
настоящего порядка.

5.З.7. Если в течение срока, указанного в уведомлении, родители (законные
ПреДсТавители) воспитанника не приняли единого решения по вопросу его отчисления.
заведующий образовательным учреждением вправе отка:]ать в удовлетворении заявления
на отчисление, Отметка об отказе в от,числении с указанием основания для отказа, даты
принятия решения об отказе, должности, подписи и ее расшифровки делается на заявлении
об отчислении.
РоДители (законные представители) воспитанника уведомляются об отказе в

удовлетворении заявления в письменном виде в течение 5 рабочих дней. Увеломление
об отказе в отчислении регистрируется в соответствии с установJIеI Iными в детском cally
ПраВИЛаМИ ДеЛоПроИЗводства. Копия уведомлеllия хранится в соо,гвеl,с,I ,вии
с установленными в ОбразоватеJlьном учре)l(лении I ,IравиJIами j tсJl0I Iрои,]воllства.

Факт ознакомления родителей (законных преltс,гави,гелей) вOсI lи,гаI Iника с ytselloмjleltиeM

фиксируется на копии уведомления и заверяется ; tи.tной I Iодписью роли,гелей (законных
п реl(с,l,ави,гелей ).

Пр" отказе или уклонении родителей (законных представителей) от ознакомления с

уведомлением уполномоченное лицо делает соответствующую отметку на копии

УВеДОМЛения, Отметка об отказе или уклонении родителей (законных представителей)
от ознакомления с уведомлением должна содерiкать должность сделавшеI ,о ее JIица.
подпись, расшифровку подписи и дату,

5.4. Права и обязанности воспитанника,
образовании и локаJIьными нормативными
прекращаются с даты его отLIисления.

предусмотренные законодатеJlьством об
ак] ,ами Образовательного учреждениrI "
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